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Загальні організаційні документи

Загальні 
організаційні 

документи

Закон України
 «Про дорожній рух»

(витяг)

Закон України
 «Про пожежну безпеку»

(витяг)

Закон України
 «Про охорону праці» 

Колективний договір

Правила внутрішнього
трудового розпорядку

Статут

Законодавчі акти Локальні документи

Закон України
«Про забезпечення

санітарного та епідемічного
благополуччя населення »

(витяг)
  

Кодекс цивільного захисту
 України



Внутрішні нормативні акти

 Типове положення про службу ОП.
  Типове положення про порядок проведення навчання та 

перевірки знань з питань ОП.
  Положення про організацію роботи по ОП в закладах освіти;
  Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань 

з питань ОП в закладах, установах, організаціях, підприємствах,  
підпорядкованих МОН України.

 Положення про розробку інструкцій з ОП.
  Положення про порядок розслідування і ведення обліку 

нещасних випадків профзахворювань та аварій на 
підприємствах.

 Положення про порядок розслідування та обліку нещасних 
випадків, які сталися під час навчально-виховного процесу в 
навчальних закладах.

  Положення про порядок розслідування та обліку нещасних 
випадків, які не пов’язані з виробництвом.



 Положення про адміністративно-громадський контроль за 
станом ОП у закладі освіти.

 Типове положення про комісію з питань ОП.
 Типове положення про роботу уповноважених трудових 

колективів з ОП.
 Наказ  «Про розробку та введення в дію системи управління 

охороною праці».
 Комплексні заходи з БЖД та ОП на 2017-2018н.р..
 Комплексні заходи з БЖД та ОП на 2018 рік.
 Наказ «Про створення служби ОП, безпеки життєдіяльності у 

2017-2018 н.р.».
 Положення про навчання, інструктаж, перевірку знань 

працівників з питань ОП та БЖД.
 Інші нормативно-правові акти.



 Наказ «Про створення комісії з ОП та БЖД у 2017-2018 н.р.»

 Наказ «Про організацію ОП та БЖД у 2017-2018 н.р.»

 Наказ «Про організацію ОП та БЖД у 2018 р.»

 Наказ «Про організацію роботи в закладі з питань збереження 

життя  і здоров’я учнів у 2017-2018 н.р.»

 Наказ «Про призначення відповідальних осіб з ОП у 2018 р.»

 Комплексний план заходів щодо попередження травматизму 

під час НВП та у побуті на 2017-2018 н.р.



Забезпечення належного утримання 
будівлі і споруд, виробничого 

обладнання, моніторинг їх 
технологічного стану

Виконання 
профілактичних 

заходів

Впровадження в 
роботу технологій, 

позитивного 
досвіду з ОП

Проведення аудиту 
охорони праці з метою 
усунення небезпечних і 
шкідливих для здоров’я 

виробничих факторів

Розроблення комплексних заходів 
для досягнення встановлених 

нормативів та підвищення існуючого 
рівня ОП

Розроблення 
положень, 

інструкцій, інших 
активів з ОП

Створення служби 
охорони праці

Призначення 
відповідальних 

осіб з ОП

Загальна 
структура 

СУОП

Загальна 
структура 

СУОП



Основні принципи політики в галузі ОП
формуються відповідно до вимог 

ст.4 Закону України “Про охорону праці”

Створення належних, 
безпечних і здорових 

умов для праці і 

навчання  

Підвищення рівня 
безпеки праці і навчання 

шляхом контролю за 
станом ОП та 

удосконалення 
матеріально-технічної 

бази  

Виконання завдань ОП 
на основі 

загальнодержавних, 
галузевих, регіональних 

програм з ОП 

Соціальний захист 
працівників, 

відшкодування шкоди 
потерпілим від 

нещасних випадків та 
профзахворювань  

Встановлення єдиних 
вимог з ОП для всіх 
працівників закладу. 

Інформування учасників 
НВП, проведення 

навчання з ОП 



Планування та фінансування заходів з ОП

Щорічні комплексні заходи для досягнення встановлених нормативів 
з безпеки, гігієни праці, підвищення існуючого рівня ОП, БЖД, 

запобігання випадкам травматизму, профзахворювань

Додатки до Колективного договору

Джерела фінансування :
-  місцевий бюджет;
-  цільові надходження;
-  бюджет управління виконавчої дирекції від нещасних випадків на 
виробництві та профзахворювань України в Дніпропетровській  області;
-   добровільні внески



Планування 
роботи

Охорона праці:

Річний план роботи закладу;
Навчання з питань охорони 

праці та безпеки 
життєдіяльності.



Планування роботи

•Охорона праці
•Річний план роботи закладу;

•Навчання з питань охорони праці та 
безпеки життєдіяльності.

Збереження здоров'я 
та життя вихованців:

- План роботи закладу з питань БЖД;
Річний план роботи закладу;

-  План роботи відповідальної особи з 
охорони праці та безпеки життєдіяльності 

в закладі;
-  Розділ “Попередження дитячого 

травматизму”;
- Плани роботи керівників гуртків з 

попередження дорожнього травматизму, 
безпеки життєдіяльності.

-  
Навчання з питань охорони праці та 

безпеки життєдіяльності.



Відповідальність 
за порушення вимог ОП 

(ст.44 Закон України “Про Охорону праці”)

Матеріальна
 (стягнення матеріального 

відшкодування)

Кримінальна
 (відкриття кримінальної

справи)

Адміністративна
 (штраф) 

Дисциплінарна
(догана, звільнення)



ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ 
(складається на основі кваліфікаційних характеристик 

відповідних професій) 

1 Загальні положення

2 Завдання та обов’язки

3 Права

4 Відповідальність 

5 Повинен знати

6 Кваліфікаційні вимоги

7 Взаємовідносини (зв’язки) за посадою

(Загальні положення Довідника кваліфікаційних характеристик 
професій працівників, затверджено наказом Міністерства праці та 
соціальної політики України № 336 від 29.12.04р.)



  Служба охорони праці

Типове положення про службу 
охорони праці

Положення про служби ОП, безпеки 
життєдіяльності

Наказ «Про створення служби ОП, БЖД» 





Громадський контроль за додержанням 
законодавства про ОП

Трудові колективи через вибраних 
ними уповноважених 

Профспілки – в особі своїх виборчих 
органів і представників  



Навчання з питань ОП

Типове положення про 
навчання, інструктажі і 

перевірку знань 
працівників з питань ОП   

Положення про порядок 
проведення навчання і 

перевірки знань з питань ОП 
у закладах, установах, 

організаціях, підприємствах 
підпорядкованих МОН

Ст. 18 ЗУ «Про ПО»



Планування роботи

•Охорона праці
•Річний план роботи закладу;

•Навчання з питань охорони праці та 
безпеки життєдіяльності.

Інструктажі:

- Вступний;
- Первинний;
- Повторний;
- Цільовий;

- Позаплановий 
 (на робочому місці).



Планування роботи

•Охорона праці
•Річний план роботи закладу;

•Навчання з питань охорони праці та 
безпеки життєдіяльності.

Керівник закладу:

Заступник директора з НВР;
Завідуючий господарства;

Секретар-друкарка.

Відповідальна особа з питань ОП в Закладі
(Заступник директора з НВР):

Керівники гуртків;
Завідуючі кімнатами, спортивними залами;

Технічний обслуговуючий персонал.

Керівники гуртків:

Вихованці гуртків



Інструкції з охорони праці

Положення про розробку інструкцій з 
ОП (витяг)

Положення про розробку інструкцій з ОП

Наказ «Про перегляд та затвердження 
інструкцій з ОП, БЖД»

Перелік інструкцій з ОП



Моніторинг стану ОП, виконання та оцінка 
результативності

(ст.13 Закону України «Про ОП»)

Аудит -
основна форма контролю за 

функціонуванням СУОП

Внутрішній

Адміністративно-
громадський 

контроль

Зовнішній

Залучення 
сторонніх 

компетентних 
організацій



Система контролю в закладі 

Система 
контролю в 

закладі

Оперативний 
контроль (завідуючі 

кабінетами 
підвищеної 
небезпеки)  

Внутрішній 
аудит 

(аудиторська 
група)

Зовнішній аудит

Контроль з боку 
служби ОП



Внутрішній аудит
(Наказ про створення аудиторської групи з ОП, графік аудиторських 

перевірок) 

Плановий Позаплановий

Комплексний Цільовий Оперативний

2 рази на рік (підготувати 
заклад до роботи в 

осінньо-зимовий період 
та підготувати до нового 

навчального року ; 
березень, серпень)

1 раз на 3 місяці: 
січень «Тиждень ОП»; 

квітень «Місячник БЖД»;
 жовтень «Тиждень БЖД»

листопад-грудень
«Місячник ОП»»

Щоденно перед початком 
робочого дня (журнал 

адміністративно-
громадського контролю)



Матеріали «Тижня охорони праці»

Наказ «Про організацію та проведення Тижня охорони праці»

План проведення Тижня

Пам’ятка щодо вивчення запланованих питань, об’єктів

Акт (звіт про проведення аудиту) Тижня ОП

Матеріали, розроблені за наслідками Тижня ОП

Наказ «Про підсумки проведення Тижня ОП»

Заходи щодо усунення порушень виявлених під час Тижня ОП

Витяг з протоколу  засідань педради чи наради при директорі



Нещасні випадки



АЛГОРИТМ РОЗСЛІДУВАННЯ НЕЩАСНОГО ВИПАДКУ 
НА ВИРОБНИЦТВІ



Послідовність дій керівника навчального закладу при організації
  розслідування нещасного випадку  в закладі





 Алгоритм розслідування нещасного випадку з учнем
під час навчально-виховного процесу



 Послідовність дій керівника закладу при організації
 «звичайного» розслідування нещасного випадку з учнем



Облік та 
профілактика 

нещасних 
випадків під 
час НВП та у 

побуті

Звіт про травматизм 
(форми)

Наказ «Аналіз стану 
організації охорони 

праці та БЖД 
за  календарний рік» 

Наказ «Про організацію та проведення 
чергування у навчальному році» та інші

«

Заходи щодо 
профілактики 

дитячого 
травматизму



Система роботи з БЖД з учнями 
(Положення про організацію роботи з ОП та БЖД учасників НВП

 в установах і навчальних закладах) 

I етап
До початку навчального року видаються накази «Про організацію роботи з 

питань збереження життя та здоров’я учнів», «Про організацію та проведення 
чергування»,

 комплексні заходи з БЖД, плани класних керівників,інструктажі, тощо..

II етап
Програма навчання дітей з питань особистої безпеки, безпеки 
оточуючих, здоровому способу життя на основі формування 

розвитку життєвих навичок безпечної поведінки

III етап
Контроль роботи щодо попередження дитячого 

травматизму;інструктаж,виконання правил поведінки 
у побуті під час НВП

IV етап
Аналіз роботи щодо збереження життя і здоров’я 

дітей, заслуховується на нараді (2 рази на рік)



Організація та проведення конкурсів,
 Тижнів з безпеки життєдіяльності

Термін / Назва Тижня
Вересень Листопад

Січень,
лютий

Квітень,
травень

Тиждень знань правил 
Дорожнього руху X
Тиждень знань правил 
пожежної безпеки X
Тиждень сприяння 
здоровому способу життя X
Тиждень безпеки 
життєдіяльності (цивільний 
захист)

X



Паспорт 
технічного 

стану будівлі, 
(споруди)

 (ст. 135)

Ведення 
технічного 
журналу з 

експлуатації 
будівлі (споруди) 

(ст. 139)

Безпечна 
експлуатація 

будівель (споруд)

Управління
 ресурсами

Наказ «Про створення постійно
 діючої  технічної комісії  з 

обстеження приміщень
 і споруд»



Електрогосподарство

Проведення заміру опору, заземлення або 
занулення, опору ізоляції освітлювальної 
електромережі.

Проведення опосвідчення стану безпеки. 

електроустановок  споживачів 1 раз на 3 роки;

Ведення журналу обліку та зберігання засобів 

захисту (діелектричні килими, рукавиці, боти, 

калоші) перевірка не рідше 1 разу на 6 місяців.

Наказ «Про призначення відповідальної особи за 

електрогосподарство».



Навчання персоналу з електробезпеки

Первинне 

(до початку 
виконання роботи)

Для адміністративно-
технічного персоналу та 
вчителів інформатики, 
хімії, фізики, трудового 

навчання, захисту 
Вітчизни

 (1раз на 3 роки)

Для працівників, які 
організовують і 

проводять роботи з 
обслуговування чи 

експлуатації 
електроустановок 

(1 раз на рік) 

Наказ «Про організацію 
навчання і перевірку 

знань з електробезпеки» 



Пожежна безпека
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ДЮП План евакуації учнів 
у разі виникнення 

пожежі

ДПД

(страхування)

Робота пожежно - 
технічної комісії

Програма проведення 
первинного протипожежного 
інструктажу з працівниками

Програма проведення вступного 
протипожежного інструктажу з 

працівниками

План комплексних заходів 
для забезпечення пожежної 
безпеки на навчальний рік



КУТОЧОК БЕЗПЕКИ
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