
ПЕРЕЛІК
обов’язкових документів з питань цивільного захисту 

в КПНЗ «ЦТКЕУМ «Мандрівник» КМР

Усі  основні  документи  з  цивільного захисту в  КПНЗ «ЦТКЕУМ «Мандрівник»
КМР, в залежності від призначення, діляться на дві групи:

1. Довгострокові документи.
2. Щорічні документи.

№
з/п

Найменування документа
Підстава для розроблення

документа
1 2 3

1. Довгострокові документи

1. Наказ керівника цивільного захисту «Про 
організацію і ведення цивільного захисту в 
Закладі».

Наказ від 03.09.2009 р. № 814
«Про положення про 
Функціональну підсистему 
«Освіта і наука України» єдиної 
державної системи запобігання і
реагування на надзвичайні 
ситуації техногенного і 
природного характеру»

2. План дій органів управління і сил у разі загрози
та виникнення надзвичайних ситуацій.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

2.1. План реагування  на загрозу та виникнення 
надзвичайних ситуацій техногенного та 
природного характеру(на кожну прогнозовану 
НС окремо).

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

2.2 План-календар дій органів управління і сил у 
разі загрози та виникнення надзвичайних 
ситуацій.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

2.3 Карта району з позначеними на ній місцями 
розташування закладу, можливої техногенної, 
природної, екологічної небезпеки (копія з карт 
Паспорту ризику району).

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

2.4 Схема (План) управління, зв’язку, оповіщення і 
взаємодії з пояснювальною запискою.

Наказ МОН від 03.09.2009 р.
 № 814

2.5 Інструкція черговому охоронцю (секретарю) НЗ
щодо порядку дій при отриманні інформації 
про загрозу виникнення та виникненні НС.

п.4.4.8 Правил ТБ у сфері 
цивільного захисту на 
підприємствах, в організація, 
установах та на небезпечних 
територіях, затверджених 
наказом МНС 15.08.2007 №557, 
зареєстрованого в Мін'юсті 
3.09.2007 №1006/14273

2.6 План евакуації закладу в разі НС техногенного 
та природного характеру. 

Наказ МОН від 03.09.2009 р.
 № 814

2.7 Схема  маршруту  пересування  до  місця
безпечного розміщення.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

2.8 Номенклатура та розрахунки необхідної п.8 Порядку створення і 
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кількості запасів матеріальних засобів для 
проведення першочергових робіт при ліквідації 
НС.

використання матеріальних 
резервів для запобігання, 
ліквідації НС техногенного та 
природного характеру, затв. 
постановою КМУ 29.03.2001 
№308 (зміни внесені 
постановою КМУ 25.10.2002 
№1591)

2.9 Журнал реєстрації вступного інструктажу з 
питань техногенної безпеки.

Додаток 3 до підпункту 4.5.1 
Правил техногенної безпеки у 
сфері ЦЗ на підприємствах, в 
організаціях, установах та на 
небезпечних територіях, затв. 
наказом МНС 15.08.2007 №557, 
зареєстрованого в Мін'юсті 
3.09.2007 №1006/14273

3 Особисті плани дій (папки робочих документів)
керівного складу.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.1 Папка робочих документів керівника 
цивільного захисту.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.1.1 Наказ про створення та ведення цивільного 
захисту.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.1.2 Функціональні обов’язки керівника цивільного 
захисту.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.1.3 План дій органів управління і сил у разі загрози
та виникнення надзвичайних ситуацій.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.1.4 Структурна  схема  організації  цивільного
захисту  на  об’єкті  та  схема  оповіщення  та
взаємодії  керівного  складу  при  виникненні
надзвичайних  ситуацій  у  робочий  та  не
робочий час.

п. 8.17 Положення про 
організацію оповіщення і зв'язку
у НС, затвердженого 
постановою КМУ 15.02.99 №192
п.4.4 Правил ТБ у сфері ЦЗ на 
підприємствах, в організаціях, 
установах та на небезпечних 
територіях, затв. наказом МНС 
15.08.2007 №557, 
зареєстрованого в Мін'юсті 
3.09.2007 №1006/14273

3.1.5 Схема екстреного виводу дітей з приміщень НЗ,
збору  і  шикуванню  на  майданчику  для
перевірки повноти проведених евакозаходів, на
______ аркушах. 

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.1.6 Особистий план дій.

3.1.7 Довідкові дані.

3.2 Папка робочих документів відповідальної 
особи з питань цивільного захисту.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814
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3.2.1 Наказ про створення та ведення цивільного 
захисту.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.2.2 Функціональні обов’язки відповідальної особи 
з питань цивільного захисту.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.2.3 План дій органів управління і сил у разі загрози
та виникнення надзвичайних ситуацій.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.2.4 Структурна  схема  організації  цивільного
захисту  на  об’єкті  та  схема  оповіщення  та
взаємодії  керівного  складу  при  виникненні
надзвичайних  ситуацій  у  робочий  та  не
робочий час.

п. 8.17 Положення про 
організацію оповіщення і зв'язку
у НС, затвердженого 
постановою КМУ 15.02.99 №192
п.4.4 Правил ТБ у сфері ЦЗ на 
підприємствах, в організаціях, 
установах та на небезпечних 
територіях, затв. наказом МНС 
15.08.2007 №557, 
зареєстрованого в Мін'юсті 
3.09.2007 №1006/14273

3.2.5 Схема  екстреного  виводу  дітей  з  приміщень
школи, збору і шикуванню на майданчику для
перевірки повноти проведених евакозаходів, на
______ аркушах. 

Наказ від 03.09.2009 р. № 814

3.2.6 Особистий план дій.

3.2.7 Довідкові дані.

3.3 Папка робочих документів голови комісії з 
питань надзвичайних ситуацій.

Наказ МОН від 03.09.2009 р. 
№ 814

3.3.1 Наказ про створення об'єктової комісії з НС та 
її склад.

п. 3 ст. 36 Закону України "Про 
правові засади цивільного 
захисту" 24.06.2004 №1859-ІІV. 
підпункт 4 п.10 Положення про 
єдину державну систему 
запобігання і реагування на НС 
техногенного та природного 
характеру, затвердженого 
постановою КМУ 3.08.98 №1198
Положення про Державну 
комісію з питань ТЕБ та НС, 
затв. постановою КМУ 16.02.98 
№174 із змінами внесеними 
пост. КМУ 19.08.2006 №1217

3.3.2 Положення про об'єктову комісію з НС та 
спеціальну комісію з НС техногенного та 
природного характеру.

 п.1.3 ст. 36 Закону України "Про
правові засади цивільного 
захисту" 24.06.04 №1859-ІV. 
 п.12 Положення про єдину 
державну систему запобігання і 
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реагування на НС техногенного 
та природного характеру, 
затвердженого постановою КМУ
3.08.98 №1198
 Загальне положення про 
спеціальну комісію з ліквідації 
НС техногенного та природного 
характеру регіонального, 
місцевого та об'єктового рівня, 
затв. постановою КМУ 
14.06.2002 №843

3.3.3. Функціональні обов'язки членів об'єктової 
комісії з НС.

Положення про Державну 
комісію з питань ТЕБ та НС, 
затв. постановою КМУ 16.02.98 
№174. 
 п.12 Положення про державну 
систему запобігання і 
реагування на НС техногенного 
та природного характеру, 
затвердженого постановою КМУ
8.08.98 №1198

3.3.4 План роботи об'єктової комісії з НС на 
поточний рік.

Положення про обласну комісію 
ТЕБ та НС, затв. 
розпорядженням голови ОДА 
26.02.2004 №75-р-04

3.3.5 Протоколи засідань комісій з НС. Наказ МНС № 96
3.4 Особистий план дій (папка робочих 

документів) голови евакуаційної комісії.
3.4.1 Витяг з наказу про створення та ведення 

цивільного захисту щодо створення 
евакокомісії та визначення її складу.

Ст. 10 Закону України "Про 
правові засади цивільного 
захисту" 24.06.2004 №1859-ІV 
п.13 Положення про порядок 
проведення евакуації населення 
у разі загрози або виникнення 
НС техногенного та природного 
характеру, затв. постановою 
КМУ 26.10.2001р. №1432 
п.4.7 Правил техногенної 
безпеки у сфері ЦЗ на 
підприємствах, в організаціях, 
установах та на безпечних 
територіях, затверджених 
наказом МНС 15.08.2007 №557, 
зареєстрованих в Мін'юсті 
3.09.2007 №1006/14273
Наказ від 03.09.2009 р. № 814

3.4.2 План евакуації працівників та членів їх сімей 
(якщо передбачено проведення евакозаходів).

Розділ 3 Положення про порядок
проведення евакуації населення 
у разі загрози або виникнення 



№
з/п

Найменування документа
Підстава для розроблення

документа
1 2 3

НС техногенного та природного 
характеру, затв. постановою 
КМУ 26.10.2001 №1432 
Розділ 3 Методичних 
рекомендацій щодо планування і
порядку проведення евакуації 
населення (працівників) у разі 
виникнення НС техногенного, 
природного та воєнного 
характер, затв. наказом МНС 
6.09.2004 №44
Наказ від 03.09.2009 р. № 814

3.4.3. Список працівників та членів їх сімей, які 
підлягають евакуації.

Додаток 4 до Методичних 
рекомендацій, затверджених 
наказом МНС 6.09.2004 №44
Наказ від 03.09.2009 р. № 814

3.4.4 Схема  екстреного  виводу  дітей  з  приміщень
навчального  закладу,  збору  і  шикуванню  на
майданчику для перевірки повноти проведених
евакозаходів, на ______ аркушах. 

Наказ від 03.09.2009 р. № 814

3.4.5 Наказ КЦЗ про створення та розгортання 
збірних евакопунктів (у разі необхідності) та 
документи збірних евакопунктів.

Розділ ІІ Методичних 
рекомендацій щодо планування і
порядку проведення евакуації 
населення, затв. наказом МНС 
6.09.2004 №44

3.4.6 Витяги  їх  схем  маршрутів  та  інструкції  для
начальників піших та транспортних колон.

п.43 Положення про порядок 
евакуації населення у разі 
загрози або виникнення НС 
техногенного та природного 
характеру, затв. постановою 
КМУ 26.10.2001 №1432

3.4.7 Функціональні обов’язки посадової особи. ПКМУ від 10 травня 1994 р. 
N 299 «Про затвердження 
Положення про Цивільний 
захист України» п.3 Розділу ІІ 
Наказ від 03.09.2009 р. № 814

4 Папки робочих документів командирів 
формувань (ланка зв’язку та оповіщення, ланка 
охорони громадського порядку, ланка 
пожежогасіння, ланка санітарного посту).

Закону України «Про Цивільний 
захист України» N 2974-XII від 3 
лютого 1993 року ст.11
Наказ від 03.09.2009 р. № 814

4.1 Витяг із наказу про призначення. Наказ від 03.09.2009 р. № 814
4.2 Функціональні обов’язки командира і 

особового складу формування.
Наказ від 03.09.2009 р. № 814

4.3 Список особового складу формування. Наказ від 03.09.2009 р. № 814

4.4 Схема оповіщення особового складу 
формування.

Наказ від 03.09.2009 р. № 814

4.5 План приведення формування у готовність. Наказ від 03.09.2009 р. № 814
Завдання формування цивільного захисту.



№
з/п

Найменування документа
Підстава для розроблення

документа
1 2 3

4.6 Відомість забезпечення формування 
матеріально-технічними засобами (Табель 
оснащення до штату).

Наказ від 03.09.2009 р. № 814

4.7 Довідкові матеріали.

5 Перспективний план розвитку і удосконалення 
цивільного захисту закладу.

ПКМУ від 10 травня 1994 р. 
N 299 «Про затвердження 
Положення про Цивільний 
захист України» п.4 Розділу ІІ
Наказ від 03.09.2009 р. № 814

6 Журнал обліку підготовки та підвищення 
кваліфікації керівного складу ЦЗ закладу.

2. Щорічні документи

7 Наказ про стан цивільного захисту в минулому 
році та основні завдання на наступний рік.

Наказ від 03.09.2009 р. № 814
Організаційно-методичні 
вказівки НЦЗ району (міста) на 
поточний рік

8 План підготовки цивільного захисту в 
наступному році.

Наказ від 03.09.2009 р. № 814
Організаційно-методичні 
вказівки НЦЗ району (міста) на 
поточний рік

9 Розклад занять з керівним складом, особовим 
складом формувань і працівниками закладу 
(для кожної категорії окремо).

Наказ від 03.09.2009 р. № 814

10 Програми спеціальної підготовки, затверджені 
КЦЗ.

п. 3.3 Порядку здійснення 
підготовки населення на 
підприємствах, в установах та 
організаціях до дій при 
виникненні НС техногенного та 
природного характеру, затв. 
наказом МНС 24.04.2001 №97, 
зареєстрованого в Мін'юсті 
6.06.2001 №481/5672

11 Програма загальної підготовки населення до 
дій у НС.

 п.3.4 Порядку здійснення 
підготовки населення на 
підприємствах, в установах та 
організаціях до дій при 
виникненні НС техногенного та 
природного характеру, затв. 
наказом МНС 24.04.2001 №97, 
зареєстрованого в Мін'юсті 
6.06.2001 №481/5672

12 Журнал обліку занять. Наказ від 03.09.2009 р. № 814
13 План-заявки (заявки) за категоріями слухачів на

підготовку в Інституті державного управління у
сфері цивільного захисту, на курсах та у 
навчально-методичних центрах цивільного 



№
з/п

Найменування документа
Підстава для розроблення

документа
1 2 3

захисту та безпеки життєдіяльност.і
15 Документи щодо підготовки і проведення «Дня 

цивільного захисту».
Наказ від 03.09.2009 р. № 814
 Положення про підготовку і 
проведення Дня цивільного 
захисту у загальноосвітній 
школі, затверджене наказом 
Міносвіти та наказом 
начальника Штабу – 
заступником начальника 
Цивільного захисту від 19.05.95 
№143/179
Методичні  рекомендації 
щодо проведення “Дня 
цивільного захисту” в 
загальноосвітніх та професійно-
технічних навчальних закладах 
(Лист від 22.06.2011 № 1.4/18-
2005)

15.1 Наказ про підготовку та проведення «Дня 
цивільного захисту ». 

Наказ від 03.09.2009 р. № 814
 Положення про підготовку і 
проведення Дня цивільного 
захисту у загальноосвітній 
школі, затверджене наказом 
Міносвіти та наказом 
начальника Штабу – 
заступником начальника 
Цивільного захисту від 19.05.95 
№143/179
Методичні  рекомендації 
щодо проведення “Дня 
цивільного захисту” в 
загальноосвітніх та професійно-
технічних навчальних закладах 
(Лист від 22.06.2011 № 1.4/18-
2005

15.2 План підготовки і проведення «Дня цивільного 
захисту ».

Наказ від 03.09.2009 р. № 814
 Положення про підготовку і 
проведення Дня цивільного 
захисту у загальноосвітній 
школі, затверджене наказом 
Міносвіти та наказом 
начальника Штабу – 
заступником начальника 
Цивільного захисту від 19.05.95 
№143/179
Методичні  рекомендації 
щодо проведення “Дня 
цивільного захисту” в 
загальноосвітніх та професійно-
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технічних навчальних закладах 
(Лист від 22.06.2011 № 1.4/18-
2005

15.3 Графік проведення «Дня цивільного захисту ». Наказ від 03.09.2009 р. № 814
 Положення про підготовку і 
проведення Дня цивільного 
захисту у загальноосвітній 
школі, затверджене наказом 
Міносвіти та наказом 
начальника Штабу – 
заступником начальника 
Цивільного захисту від 19.05.95 
№143/179
Методичні  рекомендації 
щодо проведення “Дня 
цивільного захисту” в 
загальноосвітніх та професійно-
технічних навчальних закладах 
(Лист від 22.06.2011 № 1.4/18-
2005

15.4 Наказ про підсумки проведення «Дня 
цивільного захисту ».

Наказ від 03.09.2009 р. № 814
 Положення про підготовку і 
проведення Дня цивільного 
захисту у загальноосвітній 
школі, затверджене наказом 
Міносвіти та наказом 
начальника Штабу – 
заступником начальника 
Цивільного захисту від 19.05.95 
№143/179
Методичні  рекомендації 
щодо проведення “Дня 
цивільного захисту” в 
загальноосвітніх та професійно-
технічних навчальних закладах 
(Лист від 22.06.2011 № 1.4/18-
2005

16 Доповідь підготовки і стан цивільного захисту 
закладу в минулому році.

Наказ від 03.09.2009 р. № 814

17 Куточки ЦЗ. п.4.2 Порядку здійснення 
підготовки населення на 
підприємствах, в установах та 
організаціях до дій при 
виникненні НС техногенного та 
природного характеру, затв. 
наказом МНС 23.04.2001 №97, 
зареєстрованого в Мін'юсті 
6.06.2001 №481/5672
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Наказ від 03.09.2009 р. № 814


